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浙江省XX县审计局实习报告
摘  要：本人于201X年x月x日至201X年x月x日期间在xx县审计局xx部门（或者什么岗位）进行了为期x 周的阶段实习。在实习指导老师的帮助下，对…………………………………………内容进行了较系统的学习与实践，通过实习，………………………………（写一下体会），为下一阶段的学习明确了目标。
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一、实习单位介绍   

在201X年X月X日至201X年X月X日期间，我在XX县审计局进行了为期四周的实习。

XX县审计局位于XX县海游镇曙光路5号，单位规模不大，但内部一切都在有条不紊地进行中，主要职责有：

首先组织实施国家审计的方针、政策和法律、法规。

其次向县人民政府报告和向县人民政府有关部门通报审计情况，提出制定和完善有关政策法规、宏观调控措施的建议。

再次根据《中华人民共和国审计法》的规定，直接进行下列审计：

......

二、实习计划

在为期四周的实习时间内，实习计划安排如下：

第一周：熟悉浙江省xx县审计局目前的审计事务的操作流程。

......

第二周：......


三、实习过程与内容


在四周的实习时间内，主要的实习过程与内容概括如下：

（一）了解审计事务的操作流程

...... ......

......

......

......

......

（二）......

......

四、实习心得体会

经过一个月的阶段实习，收获很多，感觉受益匪浅。一方面，在指导老师的耐心教导下加强了对理论知识的理解，提高了实际操作能力；另一方面，也认识到了自己的不足，明确了今后努力的方向。以下是本次实习的心得体会。
（一）......

......

......

......

......

（二）......

......
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上面空一行





页眉处没有一条横线





小二楷体_GB2312，居中，不加粗。





以下各行，凡是填入的内容均采用


四号楷体_GB2312。





会计学、


财务管理、


资产评估





班名分别简写


15会计1班、


15财务1班、


15资产评估1班


15会计（ACA）班


15财务（CMA）班 





实习时间不少于4周





以下仅作格式参考，内容上不得雷同。





以下部分格式：段前段后都为“0”行，1.5倍行距





“摘要”两字前空两个中文字符，中间空一个中文字符，与“关键词”均为小四黑体，内容为小四楷体_GB2312，1.5倍行距，字数一般为200字左右，内容应概括全文，包括实习的时间、单位、主要工作、实习体会等。








题目上下各空一行，3号黑体，居中





关键词3-5个，中间以分号相间，行末不加句号





空两行后开始正文主体





一级分标题为3号黑体，居中，上下各空一行。下同。





主体内容采用小四宋体，1.5倍行距，句首前空两个中文字符





要插入页码，封面不编码。





这部分不一定按时间顺序写，可以按实习内容的模块写





二级分标题，序号为（一）（二）......在（ ）的前面空两格，（ ）的后面不要加“、”号，四号黑体，上下不要空行。





如有三级分标题，序号为“1.”“2.”“3.”....小四黑体；如有四、五级分标题，序号分别为（1）（2）（3）...及①②③...为小四宋体。上下不要空行。








著作、教材列示





另起一页，三号黑体，居中，上下各空一行。


参考文献不能太陈旧，一般在2010年以后。








期刊文章列示
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